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FASCICOLO FASCICOLO 
AZIENDALEAZIENDALE

Ogni soggetto che si presenta alla pubblica 
amministrazione per richiedere contributi, agevolazioni o 
certificazioni nell’ambito dell’agricoltura deve essere 
iscritta nell’Anagrafe del Settore Primario.

Non Non èè possibile presentare domanda senza aver prima possibile presentare domanda senza aver prima 
costituito il fascicolo aziendalecostituito il fascicolo aziendale

raccoglie i dati di tutti i soggetti che  intendono presentare raccoglie i dati di tutti i soggetti che  intendono presentare 
domanda di finanziamentodomanda di finanziamento
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Il fascicolo aziendale viene costituito tramiteIl fascicolo aziendale viene costituito tramite

1) 1) informatizzazione dei dati del beneficiario informatizzazione dei dati del beneficiario 
nellnell ’’applicativo AVEPAapplicativo AVEPA per la gestione del fascicolo per la gestione del fascicolo 
aziendale (aziendale (copia documento identitcopia documento identitàà del titolare, certificato del titolare, certificato 
attribuzione attribuzione P.IVAP.IVA, individuazione , individuazione U.T.E.U.T.E.,, statuto, IBAN, statuto, IBAN, ……))

2) 2) costituzione  e costituzione  e 
conservazione di un conservazione di un 
fascicolo aziendale fascicolo aziendale 
cartaceocartaceo , che contiene i , che contiene i 
documenti comprovanti i dati documenti comprovanti i dati 
dichiarati nel fascicolo dichiarati nel fascicolo 
informatizzatoinformatizzato
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�� la  gestione dei fascicoli aziendali la  gestione dei fascicoli aziendali èè stata attribuita dalla stata attribuita dalla 
Regione allRegione all’’AVEPAAVEPA

�� AVEPA, secondo le modalitAVEPA, secondo le modalitàà previste da apposita previste da apposita 
convenzione,  delega  i CAA alla tenuta ed alla gestione convenzione,  delega  i CAA alla tenuta ed alla gestione 
del fascicolo aziendaledel fascicolo aziendale

la costituzione del fascicolo può essere fatta pres sola costituzione del fascicolo può essere fatta pres so

i CAA (Centri Assistenza Agricolai CAA (Centri Assistenza Agricola ))
forniscono assistenza alla compilazione e ad agli forniscono assistenza alla compilazione e ad agli 

eventuali adempimenti burocraticieventuali adempimenti burocratici

AVEPAAVEPA

NON fornisce assistenza alla compilazioneNON fornisce assistenza alla compilazione
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COMPILAZIONE INFORMATIZZATA DELLA COMPILAZIONE INFORMATIZZATA DELLA 
DOMANDA DOMANDA DIDI AIUTOAIUTO

Con la nuova programmazione 2014Con la nuova programmazione 2014 --2020 2020 èè
operativa la PRESENTAZIONE operativa la PRESENTAZIONE 

DEMATERIALIZZATA della domanda di DEMATERIALIZZATA della domanda di 
aiuto e dei relativi allegatiaiuto e dei relativi allegati

DOMANDA DOMANDA DIDI AIUTOAIUTO
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Per accedere agli applicativi AVEPA è necessario registrarsi 
al sistema GUARD

http://www.avepa.it/applicativi
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Le credenziali (nome utente e password) che l'utente riceve alla
conclusione della fase di registrazione in GUARD consentono di
accedere direttamente agli applicativi AVEPA per effettuare le seguenti
operazioni:
� presentare le domande relative agli aiuti finanziati dai fondi europei
agricoli FEAGA e FEASR e dal Programma di Sviluppo Rurale (PSR) 
del Veneto.
� visualizzare/aggiornare il fascicolo aziendale ; 
� visualizzare i pagamenti effettuati a favore dell'azienda; 
In caso di problematiche relative all'accesso agli applicativi AVEPA e/o
di malfunzionamento degli stessi è possibile rivolgersi al numero verde

800 918 230

AVEPA non fornisce supporto per la compilazione delle doma nde.
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ATTENZIONEATTENZIONE!!!

http://www.avepa.it/presentazione-domande-psr-2014- 2020

Modalità di presentazione della 
domanda di aiuto/pagamento

� Presenza firma (digitale o autografa)
� Formato dei files allegati (PDF, PDF/A, 
P7M, ODT, ODS, JPG, TIF, PNG, XML, 
TXT, CSV, SVG, DXF, DWF )
� Dimensione dei files allegati (5 Mb)
� …

Manuale on-line
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DGR n. 1937 del 23.12.2015

INDIRIZZI PROCEDURALI GENERALIINDIRIZZI PROCEDURALI GENERALI

I processi e l’ammissibilità delle spese

Testo modificato e integrato con le
� DGR n. 115 del 11.02.2016
� DGR n. 621 del 05.05.2016
� DGR n. 1203 del 26.07.2016
� DGR n. 1431 del 15.09.2016
� DGR n. 1547 del 10.10.2016
� DGR n. 2175 del 23.12.2016
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Durante tale fase si verificaDurante tale fase si verifica

�� domanda presentata entro i terminidomanda presentata entro i termini
�� firma firma 
�� fotocopia carta di identitfotocopia carta di identit àà in corso di validitin corso di validit àà
�� presenza del codice fiscale (o CUAA) presenza del codice fiscale (o CUAA) 

Nel caso in cui Nel caso in cui anche uno soloanche uno solo degli elementi individuati degli elementi individuati 
non sia rispettato e/o presente, la domanda viene non sia rispettato e/o presente, la domanda viene 
considerata irricevibileconsiderata irricevibile

RICEVIBILITARICEVIBILITA ’’
entro 5 giorni successivi alla scadenza del bando
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AMMISSIBILITAAMMISSIBILITA ’’

Durante tale fase si verifica e si valutaDurante tale fase si verifica e si valuta

�� la la conformitconformit àà delldell ’’operazione operazione 
�� la ragionevolezza delle spese proposte la ragionevolezza delle spese proposte 
�� ll ’’affidabilitaffidabilit àà del richiedentedel richiedente
�� punteggio richiestopunteggio richiesto

Nel caso la domanda di aiuto presenti problemi, necessitNel caso la domanda di aiuto presenti problemi, necessitàà
di integrazioni/chiarimenti, ecc. si avvia una di integrazioni/chiarimenti, ecc. si avvia una fase fase 
interlocutoriainterlocutoria con il soggetto richiedente ai sensi dellacon il soggetto richiedente ai sensi della
L. 241/1990L. 241/1990

entro 110 giorni successivi alla scadenza del bando
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FINANZIABILITAFINANZIABILITA ’’
entro 120 giorni successivi alla scadenza del bando

tra le domande ammesse in graduatoria, sulla base tra le domande ammesse in graduatoria, sulla base 
degli importi resi disponibili dal bando, vengono degli importi resi disponibili dal bando, vengono 

individuate le individuate le domande finanziabili.domande finanziabili.

La formale approvazione delle fasi di ammissibilitLa formale approvazione delle fasi di ammissibilitàà e e 
finanziabilitfinanziabilitàà delle domande delle domande èè competenza di una competenza di una 
commissione congiunta GALcommissione congiunta GAL--AVEPA  e avviene con AVEPA  e avviene con 
apposito provvedimento, che viene reso pubblico.apposito provvedimento, che viene reso pubblico.

LL’’esito della domanda di aiuto (finanziata/non finanziata) esito della domanda di aiuto (finanziata/non finanziata) 
viene sempre comunicato formalmente al soggetto viene sempre comunicato formalmente al soggetto 
richiedenterichiedente
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Effetto incentivante dellEffetto incentivante dell ’’aiutoaiuto
Periodo di eleggibilità delle spese

spese generali (onorari professionisti), ammissibiliammissibili nella 
misura del 5% rispetto alle spese ammesse per 
lavori/acquisti      possono essere effettuate nei 12 mesi 12 mesi 
antecedenti la presentazione della domanda di aiutoantecedenti la presentazione della domanda di aiuto

Il contributo PSR è una sovvenzione che viene liquidata 
sulla base dei costi realmente sostenuti (presentazione di 
fatture pagate) DOPO la presentazione della domanda 
di aiuto ed ENTRO i termini previsti per la conclus ione 
delle operazioni.

DEROGADEROGA
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Valutazione congruitValutazione congruit àà e e 
ragionevolezza delle speseragionevolezza delle spese

LL’’ IVAIVA
non costituiscenon costituisce

spesa ammissibile!!!spesa ammissibile!!!
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Valutazione congruitValutazione congruit àà e e 
ragionevolezza delle speseragionevolezza delle spese

Investimenti su immobiliInvestimenti su immobili (ristrutturazione e ammodernamento)

Computo metrico 
estimativo

� Prezziario della Camera di 
Commercio di Belluno >>> Prezziario 
Opere Edili Provincia Autonoma di 
Trento

� Prezziario Regionale opere edili della 
Regione del Veneto e Prezziario 
Regionale LL.PP.

� Analisi prezzi, per voci non presenti 
nei prezziari
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Valutazione congruitValutazione congruit àà e e 
ragionevolezza delle speseragionevolezza delle spese

AcquistiAcquisti /1/1

adozione di una procedura di selezione basata sul confronto tra almeno

n. 3 preventivi di spesan. 3 preventivi di spesa

� confrontabili: individuazione dettagliata oggetto della fornitura
� competitivi rispetto ai prezzi di mercato
� ditte in concorrenza
� datati, timbrati, sottoscritti
� validi al momento della presentazione della domanda di aiuto
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Valutazione congruitValutazione congruit àà e e 
ragionevolezza delle speseragionevolezza delle spese

AcquistiAcquisti /2/2

Scelta del preventivo ritenuto pipreventivo ritenuto pi ùù idoneoidoneo , per 
parametri tecnico-economici

Relazione tecnico/economica che motiva la scelta

NON INTEGRABILE

se non esauriente          è ammesso l’importo del preventivo 
più basso
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Valutazione congruitValutazione congruit àà e e 
ragionevolezza delle speseragionevolezza delle spese

AcquistiAcquisti /3/3

per acquisizione di beni altamente specializzatibeni altamente specializzati o investimenti a 
completamento di forniture preesistenticompletamento di forniture preesistenti

APPROFONDIMENTI   http://www.avepa.it/domande-risposte-psr-2014-2020

impossibilitimpossibilit àà di reperire o utilizzare pidi reperire o utilizzare pi ùù fornitorifornitori

dichiarazione di tale circostanza 
nella relazione tecnico/economica
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TITOLI TITOLI DIDI SPESA SPESA 
AMMISSIBILIAMMISSIBILI

LeLe fatture fatture devono esseredevono essere intestate al beneficiario intestate al beneficiario 
delldell ’’aiuto aiuto e pagatee pagate esclusivamente utilizzando esclusivamente utilizzando conti conti 

bancari o conti postali intestati al beneficiario bancari o conti postali intestati al beneficiario 
delldell ’’aiuto.aiuto.

�� fatture intestate e/o pagate da fatture intestate e/o pagate da 
soggetti diversi dal beneficiariosoggetti diversi dal beneficiario

�� pagamenti regolati per contantipagamenti regolati per contanti
�� imponibile imponibile èè < 50,00 < 50,00 €€

NON AMMISSIBILINON AMMISSIBILI
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ModalitModalit àà di pagamentodi pagamento
�� Bonifico o ricevuta bancaria (Bonifico o ricevuta bancaria ( RiBaRiBa ), ), anche tramite home bankinganche tramite home banking

�� Bollettino postaleBollettino postale effettuato tramite conto corrente postaleeffettuato tramite conto corrente postale

�� Vaglia postaleVaglia postale effettuato tramite conto corrente postaleeffettuato tramite conto corrente postale

�� AssegnoAssegno non trasferibile non trasferibile (produrre fotocopia)(produrre fotocopia)

�� Carta di credito o bancomatCarta di credito o bancomat (NO carte prepagate)(NO carte prepagate)

N.B.: E’ necessario allegare sempre l’estratto conto 
bancario/postale con l’elencazione delle scritture con tabili eseguite.
Se non fosse ancora disponibile, può essere sostitui to dalla lista 
movimenti “vistata” dalla banca

La data del pagamento è la data di valuta
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I pagamenti avvengono sulla base della I pagamenti avvengono sulla base della 
presentazione di apposita domanda presentazione di apposita domanda dematerializzatadematerializzata

�� AnticipoAnticipo

�� AccontoAcconto

�� SaldoSaldo

con le stesse modalitcon le stesse modalit àà viste in precedenza per la viste in precedenza per la 
presentazione della domanda di aiutopresentazione della domanda di aiuto

PAGAMENTIPAGAMENTI
entro 30/60 giorni successivi alla presentazione de lla domanda
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domanda di anticipodomanda di anticipo

possibilitpossibilitàà di richiedere il versamento di un anticipo pari al di richiedere il versamento di un anticipo pari al 
50% del contributo concesso 50% del contributo concesso 

entro e non oltre 4 mesi dalla data di pubblicazione sul entro e non oltre 4 mesi dalla data di pubblicazione sul 
BUR del provvedimento di concessione del finanziamentoBUR del provvedimento di concessione del finanziamento

Domanda  subordinata alla costituzione di una garanzia bancaria Domanda  subordinata alla costituzione di una garanzia bancaria o o 
garanzia equivalente del 100% dellgaranzia equivalente del 100% dell’’importo anticipato.importo anticipato.

pagato entro 30 giorni successivi alla presentazion e della domanda

AnticipoAnticipo
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pagato entro 60 giorni successivi alla presentazion e della domanda

AccontoAcconto

spesa ammessa </= 100.000,00 euro    1 domanda di accontospesa ammessa </= 100.000,00 euro    1 domanda di acconto
spesa ammessa > 100.000,00 euro       2 domande di accontospesa ammessa > 100.000,00 euro       2 domande di acconto

importo minimo spesa giustificata = 30% spesa ammessaimporto minimo spesa giustificata = 30% spesa ammessa

importo massimo contributo concesso = 80% spesa ammessaimporto massimo contributo concesso = 80% spesa ammessa

domanda di acconto possibile fino ai due mesi antecedenti il terdomanda di acconto possibile fino ai due mesi antecedenti il termine mine 
previsto per la conclusione delle operazioniprevisto per la conclusione delle operazioni
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Pagato  entro 60 giorni successivi alla presentazio ne della domanda,

previo sopralluogo

SaldoSaldo

domanda di saldo da presentare domanda di saldo da presentare entro il termine entro il termine 
previsto per la conclusione delle operazioniprevisto per la conclusione delle operazioni , , 
corredata di tutta la documentazione elencata nel corredata di tutta la documentazione elencata nel 
bandobando
�� 7   mesi per acquisti7   mesi per acquisti

�� 24 mesi per ristrutturazione/ammodernamento immobili24 mesi per ristrutturazione/ammodernamento immobili

�� 24 mesi per interventi misti24 mesi per interventi misti

Conclusione delle operazioniConclusione delle operazioni ==

lavori finiti, acquisti effettuati, fatture pagatelavori finiti, acquisti effettuati, fatture pagate
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VARIAZIONI IN CORSO VARIAZIONI IN CORSO 
DD’’OPERAOPERA

NON sono ammesseNON sono ammesse

Sono considerate varianti :

1) il cambio del beneficiario;
2) il cambio della sede di investimento o delle superfici 
oggetto di impegno;
3) modifiche tecniche sostanziali degli interventi approvati
4) modifica della tipologia degli interventi approvati

VariantiVarianti



www.avepa.itPSR 2014-2020   Sviluppo Locale LEADER

Sono ammesse modifiche non sostanziali alle seguenti 
condizioni:

1) si tratti di modifiche di dettaglio o soluzioni tecniche 
migliorative;
2) siano motivate e corredate da documenti comprovanti la 
congruità della spesa della soluzione proposta;
3) l’eventuale variazione della spesa tra interventi non 
superiore al 10% della spesa ammessa per l’operazione

Modifiche non sostanzialiModifiche non sostanziali

VARIAZIONI IN CORSO VARIAZIONI IN CORSO 
DD’’OPERAOPERA
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Modifiche non sostanzialiModifiche non sostanziali
Il beneficiario

a) deve richiedere preventivamente all’ufficio 
istruttore di esprimere un parere circa la possibilità di 
apportare  modifiche;

b) deve essere autorizzato prima del termine per la 
conclusione dell’operazione, pena la non 
ammissibilità della spesa

N.B.: Anche il cambio di fornitore costituisce modifi ca non 
sostanziale e deve essere preventivamente comunicata

VARIAZIONI IN CORSO VARIAZIONI IN CORSO 
DD’’OPERAOPERA
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OBBLIGHI E IMPEGNIOBBLIGHI E IMPEGNI
Con la sottoscrizione della domanda di aiuto il richiedente si Con la sottoscrizione della domanda di aiuto il richiedente si 
assume una serie di assume una serie di obblighi e impegniobblighi e impegni che devono essere che devono essere 
rispettati durante tutto il periodo di esecuzione degli intervenrispettati durante tutto il periodo di esecuzione degli interventi ti 
e nel periodo successivo alla liquidazione del saldo.e nel periodo successivo alla liquidazione del saldo.

�� Realizzazione operazioniRealizzazione operazioni

�� Effettuazione delle speseEffettuazione delle spese

�� Presentazione domanda di pagamentoPresentazione domanda di pagamento

OBBLIGHI DEL 
BENEFICIARIO

Spesa accertata >/= 80% spesa ammessaSpesa accertata >/= 80% spesa ammessa
Se è inferiore si applica una riduzione dell’aiuto
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OBBLIGHI E IMPEGNIOBBLIGHI E IMPEGNI

StabilitStabilit àà delle operazionidelle operazioni

((periodo in cui non vi periodo in cui non vi èè il cambio di destinazione dellil cambio di destinazione dell’’infrastruttura o infrastruttura o 

delldell’’investimento oggetto dellinvestimento oggetto dell’’operazioneoperazione))

Interventi su immobili: 5 anniInterventi su immobili: 5 anni

Acquisto dotazioni e attrezzature: 3 anniAcquisto dotazioni e attrezzature: 3 anni
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OBBLIGHI E IMPEGNIOBBLIGHI E IMPEGNI

Mancato rispetto di Mancato rispetto di obblighiobblighi e e impegniimpegni assuntiassunti

riduzioni al contributo (sanzioni) fino alla revoca totale riduzioni al contributo (sanzioni) fino alla revoca totale 

DGR n. 1817 del 15.11.2016

“Disposizioni regionali di applicazione in materia di sanzioni e riduzioni 
degli aiuti, dovute a inadempienze del beneficiario , nell’ambito di 

determinati tipi di intervento del PSR”
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OBBLIGHI E IMPEGNIOBBLIGHI E IMPEGNI

Cause di forza maggiore e circostanze eccezionaliCause di forza maggiore e circostanze eccezionali

� Mancata/parziale realizzazione degli 
investimenti previsti o della spesa 
rendicontata/accertata (inferiore all’80%)

Riduzione variabile dal 10% 
alla revoca del contributo in 
funzione della % di spesa  
accertata finale

� Mancato rispetto del termine previsto per la 
conclusione delle operazioni

Riduzione variabile dal 5% 
alla revoca del contributo in 
funzione del ritardo

� Importo domanda di pagamento eccedente del 
10% rispetto all’importo concesso a 
finanziamento

Riduzione pari alla 
differenza tra i due importi

� Mancato rispetto obblighi informazione e 
comunicazione al pubblico

Sospensione del 
pagamento fino a 30 gg, se 
permane inadempienza 
riduzione del 3%
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OBBLIGHI E IMPEGNIOBBLIGHI E IMPEGNI
Obblighi di informazione e pubblicitObblighi di informazione e pubblicit àà

Linee Guida per i beneficiari Linee Guida per i beneficiari 

Decreto n. 06 del 7.11.2016, Allegato A 

Scaricabile dal sito internet della Regione del Ven eto

http://www.regione.veneto.it/web/agricoltura-e-fore ste/informazione-pubblicita

500.000 euro >/=  500.000 euro >/=  contributocontributo > 50.000euro> 50.000euro

esposizione di una targa informativa 25 cm * 40 cmesposizione di una targa informativa 25 cm * 40 cm
in luogo visibile al pubblicoin luogo visibile al pubblico
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http://www.galaltobellunese.com/

http://www.regione.veneto.it/web/agricoltura-e-foreste /sviluppo-rurale

http://www.avepa.it/psr

SITI INTENET SITI INTENET DIDI RIFERIMENTORIFERIMENTO
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GRAZIE PER LGRAZIE PER L ’’ATTENZIONEATTENZIONE

Teresa Saccardi
0437 356317

teresa.saccardi@avepa.it

AVEPA – Sportello Unico Agricolo di Belluno
Via Vittorio Veneto, 158/L - Belluno

0437 356311 
sp.bl@cert.avepa.it


